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se solicito la cancelacion, asi como el nombre del titular del gafete y del solicitante. Se
dara vista al Organo Interno de Control, para que de estimarlo procedente, asista a la
destruccion en la fecha y hora sefalados.

Esta fraccion no es aplicable tratandose de los gafetes previstos en el Apartado C, de
la fraccion IV de estos Lineamientos.

D. Procedimiento para tramitar y obtener GUI para transportista.

1. De las personas que deben tramitar el GUlI de transportistas
conforme a este apartado.

Todas las personas fisicas o morales que presten los servicios de
autotransporte terrestre de carga dentro de los recintos fiscales o fiscalizados,
deberan tramitar la expedicion de los gafetes de identificacion a través de la
Ventanilla Digital, a efecto de dar cumplimiento a lo sefalado en el articulo 17
de la Ley.

Para efectos de lo anterior, deberan realizar el procedimiento que se detalla en
este apartado, estar inscritos en el RFC y registrados en la Ventanilla Digital,
debiendo seguir el procedimiento que a continuacion se sefala.

Solicitud.

Dictamen de la solicitud
Enrolamiento.

Confirmacion de GUI para imprimir.
Digitalizacion de la Guia.

Envio del GUI.

Confirmacion de recepcion.

OmMmMoON® >

2. Del procedimiento para el tramite del GUI.

A. Solicitud.

La solicitud se debera presentar a través de la Ventanilla Digital, en la pagina
electrdnica: https://www.ventanillaunica.gob.mx, en la seccion de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, seleccionando el tramite “Gafete Unico” y
posteriormente la opcién “Empresas Transportistas”.

El solicitante debera validar la informaciéon que es mostrada por la Ventanilla
Digital y dara de alta a sus conductores, proporcionando los datos vy
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documentos requeridos para el llenado de la solicitud, aceptando las
manifestaciones que para este tramite le presente la Ventanilla.

Se debera seleccionar de manera obligatoria la aduana de enrolamiento,
misma que no podra ser modificada durante el proceso del tramite.

. Requisitos que deben acreditar las personas que proporcionen el
servicio de autotransporte terrestre de carga.

Las personas fisicas y morales que presten el servicio de autotransporte
terrestre de carga, deberan proporcionar a través de la Ventanilla Digital, lo
siguiente:

Nacionales:

e RFC o CURP, seglin corresponda, adjuntando de manera digital los documentos
que acrediten la autorizacion para poder prestar el servicio de transporte de
carga y tarjeta de circulacion vigente expedida por la SCT de cada uno de los
vehiculos que conformen su parque vehicular.

Extranjeros:

e Numero de identificacion fiscal o nimero de seguridad social, segln
corresponda, adjuntando de manera digital los documentos que acrediten la
autorizacién para prestar el servicio de transporte de carga y/o contrato de
prestacion de servicios.

Il. Requisitos que se deben acreditar respecto de los conductores de
vehiculos de autotransporte terrestre de carga.

Se debera proporcionar por cada uno de los conductores a los cuales se les
esté tramitando el gafete, lo siguiente:

e Tratandose de nacionales el RFC o CURP.
e Tratandose de extranjeros el nimero de seguridad social.

Para todos los conductores, se deberd sefalar las aduanas en las que
prestaran sus servicios, adjuntando de manera digitalizada (nitida y legible) lo
siguiente:

1. Licencia de conducir vigente.
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2. Comprobante de domicilio particular, el cual podra acreditarse con
alguno de los siguientes documentos, siempre que tenga una
antigiiedad no mayor a 3 meses:

a) Recibo de pago (predial, luz, teléfono o agua).

b) Estado de cuenta de alguna institucién del sistema
financiero.

c) Contrato de arrendamiento o subarrendamiento
vigente, con el Ultimo recibo de pago del arrendamiento
0 subarrendamiento;

d) Comprobante de pago al IMSS de las cuotas obrero
patronales causadas en el mes inmediato anterior.

e) Constancia de radicacion expedida por el municipio
correspondiente.

3. Tratandose de nacionales, identificacion oficial misma que podra ser
cualquiera de las siguientes:

a) Credencial para votar con fotografia.
b) Cédula Profesional.

¢) Pasaporte.

d) Forma Migratoria con fotografia.

e) Cartilla del Servicio Militar Nacional.
f) Carta de Naturalizacién.

g) Documento que acredite la condicion de estancia de
residente permanente expedida por el INM.

h) Certificado de Matricula Consular de Alta Seguridad o
Digital.

4. Para extranjeros el documento de identificacion vigente.
5. Documento que acredite la relacién laboral, mismo que podra ser
cualquiera de los siguientes:

a) Constancia del Reporte Informativo de Semanas
Cotizadas expedidos o proporcionado por el IMSS.

b) Constancia de la transmision o en su caso de
presentacion de movimientos afiliatorios.

c) Contrato de prestacién de servicios, firmado por el
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representante legal o por la persona que este facultada
para ello.

d) En el caso de personas que presten sus servicios bajo el
régimen de subcontratacién (a través de empresas
denominadas comiUnmente “outsourcing”), se debera
presentar, lo siguiente:

1. Contrato de prestacion de servicios del solicitante de
los gafetes de identificacion, con la empresa que
realiza la subcontratacion.

2. Poder Notarial con el que se acredite que quien
suscribe el contrato a que se refiere el numeral
anterior, tiene personalidad juridica y cuenta con
facultades suficientes para realizar el mismo, tanto de
la empresa solicitante, como la subcontratista. En el
caso en que la subcontratacién se encuentre vinculada
con alguna sociedad de agentes aduanales a que se
refiere la fraccion Il del articulo 163 de la LA, se
debera acompanar, ademas el acta constitutiva de la
Sociedad de Agentes Aduanales, asi como del poder
notarial de la persona que suscribe el contrato de
prestacion de servicios, siempre que el contrato no
haya sido suscrito por el AA que solicita la expedicion
del GULI.

3. Contrato de prestacion de servicios de la empresa que
realiza la subcontratacion, con la persona a la que se
le solicita el gafete, firmado por el representante legal
de la empresa o por la persona que tenga facultades
para ello.

4. Poder Notarial con el que se acredite que quien
suscribe el contrato sefalado en el numeral anterior,
tiene personalidad juridica y cuenta con facultades
suficientes para realizar el mismo.

B. Dictamen de la solicitud.

Una vez recibida la solicitud en la Ventanilla Digital, el dictaminador
correspondiente validara que la informacién presentada en la solicitud del
tramite sea correcta y completa.

En caso de que no se cumpla con algln requisito, se emitira un requerimiento a
través de Ventanilla Digital, a efecto de que en un plazo de 10 dias habiles
contados a partir del dia siguiente al de la notificacion, se cumpla con dicho
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requisito, en caso de no dar cumplimiento dentro del plazo establecido, la
autoridad aduanera requerira nuevamente hasta en dos ocasiones por un
plazo igual, a fin de que el solicitante subsane la omisién, en caso contrario se
tendra por no presentada la solicitud.

La Aduana emitira su dictamen a través de la Ventanilla Digital respecto de la
procedencia del tramite de la emisién del GUI.

C. Enrolamiento.

Si el dictamen de la solicitud es favorable, se otorgara un plazo de cinco dias
habiles improrrogables, a efecto de que las personas que fueron acreditadas a
través de la Ventanilla Digital para la obtencion del GUI, se presenten en la
aduana previamente seleccionada para el enrolamiento, con la identificacién
correspondiente, a efecto de que se lleven a cabo las actividades necesarias
para el proceso de enrolamiento.

Al concluir el enrolamiento, se enviara al solicitante la resolucion del tramite
correspondiente a través de la Ventanilla Digital.

Si no se presentan a realizar el enrolamiento, no se podran emitir los GUI por lo
que la solicitud se tendra por no presentada.

En el supuesto de que un conductor ya cuente con un gafete y se realice una
nueva solicitud de expedicion por parte de otra persona fisica o moral que
preste el servicio de autotransporte terrestre de carga, no sera necesario
expedir un nuevo GUI, por lo que la Ventanilla Digital notificara a la
transportista que el conductor podra iniciar operaciones de inmediato.
Quedando el conductor que se encuentra en este supuesto bajo la
responsabilidad de las empresas que lo tengan registrado.

D. Confirmacion del GUI para imprimir.

Los solicitantes deberan confirmar a través de la Ventanilla Digital la impresion
de los GUI autorizados o en su caso desistirse de la misma.

Cabe seialar, que si dentro del plazo de 4 dias habiles contados a partir de la
notificacion de la resolucién del tramite correspondiente, no se confirma a
través de la Ventanilla Digital la impresion de los GUI solicitados, no procedera
la misma.
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E. Digitalizacion de la Guia.

Una vez confirmada la impresién de los GUI, la Ventanilla Digital solicitara una
guia prepagada para llevar a cabo el servicio de envio, a través de mensajeria
acelerada con acuse de recibo, en la que asentara el domicilio al cual seran
enviados los GUI, dicha guia debera ser presentada a través de la Ventanilla
Digital.

F. Envio del GUL

La autoridad contara con un plazo de 10 dias habiles a partir de la recepcién de
la guia prepagada en la Ventanilla Digital, para enviar los GUI a través de
mensajeria acelerada con acuse de recibo al domicilio sefialado por el
solicitante.

G. Confirmacion de recepcion.

Una vez recibidos los GUI, el solicitante de manera inmediata debera
confirmar su recepcion a través de la Ventanilla Digital, a efecto de que sean
activados para su utilizacion.

3. De la vigencia y renovacion de los GUI para transportista.

Para efectos de este Apartado los GUI tendran una vigencia de seis meses
contados a partir del momento en que sean activados.

Los interesados en renovar la vigencia de sus GUI podran solicitar su
renovacion, ingresando a la Ventanilla Digital, en la pagina electronica:
https://www.ventanillaunica.gob.mx, en la seccion de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, seleccionando el tramite “Gafete Unico”, en la
opcién “Empresas Transportistas” y la modalidad renovacién dentro del mes
inmediato anterior a la fecha de su expiracién, de lo contrario, no podran
solicitar la renovacion y se dara de baja sin previo aviso.

La renovacion de la vigencia sera de manera electrénica, sin que sea necesaria
la presentacion fisica de los GUI ante la Aduana para dicha renovacion.
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4. De la devolucion de los GUI.

Las personas fisicas y morales que presten el servicio de autotransporte
terrestre y deban devolver los GUI que hayan tramitado, deberan ingresar a la
Ventanilla Digital, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de
que se dé alguno de los siguientes supuestos:

I. Searequerido por las autoridades aduaneras;

Il. Hubiera expirado su vigencia y no se hubiera solicitado su
renovacion en el plazo establecido en el numeral 3 del presente
Apartado.

lll. Los titulares de los GUI dejen de prestar sus servicios para la
persona fisica o moral que les solicit6 el gafete.

Para ello, deberan ingresar en la pagina electronica:
https://www.ventanillaunica.gob.mx, en la seccion de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, seleccionando el tramite “Gafete Unico”, en la
opciéon “Empresas Transportistas” y la modalidad devolucién, en donde
seleccionaran al conductor respecto del cual van a devolver el GUI y sefialaran
la aduana en la cual se va a realizar la entrega fisica del GUI.

Una vez realizado lo anterior, el interesado debera presentarse en la aduana
sefalada para la devolucion del GUI con el oficio emitido por la Ventanilla
Digital, en el que se sefialaran los datos generales del conductor que fue dado
de baja, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la emisién
del citado oficio.

No procedera la expedicién de un nuevo GUI para transportista, en tanto no se
realice la devolucion del GUL.

Tratandose de la baja de un conductor que preste sus servicios a diversas
transportistas, no sera necesaria la devolucion del GUI, por lo que la Ventanilla
Digital Unicamente emitira un mensaje al solicitante informando que ese
conductor ya fue dado de baja de su lista de choferes.

Para solicitar un nuevo GUI debera haberse entregado por lo menos con 2 dias
de anticipacién a que presenten su solicitud de expedicién el GUI anterior.

Cuando por cualquier motivo no se pueda devolver el GUI a la Aduana, la
persona fisica o moral que haya solicitado la expedicion, debera presentar a
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través de la Ventanilla Digital de manera digital el Acta de Ministerio Publico,
en la que se consigne la imposibilidad que origina la entrega del GUI.

En el supuesto de que el GUI se encuentre dafado, robado o extraviado, no
procederd su reposicién, para estos casos los interesados deberan realizar
nuevamente la solicitud de expedicion de GUI en la Ventanilla Digital,
cumpliendo con los requisitos que se sefalan en el numeral 2 de este

Apartado.

9. Modificacion de informacion en la Ventanilla Digital.

En caso de que los interesados deseen modificar la informacién que
registraron originalmente en su solicitud de expedicién de GUI, como son:
aduanas en las que actla, de domicilio particular, o requieran dar de baja o alta
a sus conductores, deberan actualizar su informacion a través de la Ventanilla

Digital.



